Zadania realizowane przez referat

Do zadan Referatu Spraw Obywatelskich nalezy w szczegdlnosci:
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sporzadzanie aktéw urodzenia, matzenstwa i zgonu w rejestrze stanu cywilnego, w systemie
teleinformatycznym,

wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego,

migracja aktéw do rejestru stanu cywilnego,

wydawanie decyzji administracyjnych z zakresu rejestracji stanu cywilnego,

przyjmowanie oswiadczen o uznaniu dziecka, o nadaniu dziecku nazwiska meza matki lub zony
ojca, o zmianie imienia dziecka, o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa,
przyjmowanie oswiadczen woli zawarcia matzenstwa oraz wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych
brak okolicznosci do zawarcia matzenstwa,

przyjmowanie zgtoszen o urodzeniach,

przyjmowanie zgtoszen o zgonach,

. wydawanie zezwolen i zaswiadczeh w sprawach wynikajacych z przepiséw prawa o aktach stanu

cywilnego i kodeksu rodzinnego i opiekunczego,

prowadzenie korespondencji konsularnej i krajowej z zakresu zdarzen stanu cywilnego,
wydawanie decyzji administracyjnych z zakresu ustawy o zmianie imienia i nazwiska,
rejestracja danych w rejestrze PESEL i usuwanie w nim niezgodnosci,

wykonywanie innych zadan i czynnosci wynikajacych z przepiséw prawa o aktach stanu Cywilnego,
kodeksu rodzinnego i opiekuhczego, prawa miedzynarodowego i innych przepiséw,
przygotowywanie wnioskdw do Prezydenta RP o przyznanie odznaczen za dtugoletnie pozycie
matzenskie oraz organizowanie jubileuszy 50-lecia pozycia matzenskiego i jubileuszy 100 rocznicy
urodzin,

prowadzenie spraw zakresu ustawy o zmianie imienia i nazwiska,

prowadzenie spraw z zakresu ustawy Kodeks rodzinny i opiekunczy,

prowadzenie archiwum Urzedu Stanu Cywilnego,

prowadzenie spraw z zakresu repatriacji.

realizacja zadanh z zakresu ewidencji ludnosci: zameldowania, wymeldowania, przyjmowanie
zgtoszeh wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej oraz powrotu z wyjazdu poza granice
Rzeczypospolitej Polskiej,

realizacja zadah wynikajacych z prowadzenia rejestru PESEL i rejestru mieszkancéw,

nadanie numeru PESEL i zmiana numeru PESEL,

wydawanie dowoddéw osobistych przy wspétpracy z Centrum Personalizacji Dokumentéw,
realizacja zadan wynikajacych z prowadzenia rejestru dowoddw osobistych,

udostepnianie danych z rejestru PESEL, z rejestru mieszkancéw, z rejestru dowoddw osobistych
oraz udostepnianie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi,

prowadzenie postepowania administracyjnego w sprawach zameldowania, wymeldowania oraz
sprawach dowoddw osobistych i przygotowywanie decyzji administracyjnych w tym zakresie,
prowadzenie i aktualizacja rejestru wyborcéw,

wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach rejestru wyborcéw i spisu wyborcéw,
prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja dziatalnosci gospodarczej w tym:

prowadzenie ewidencji dziatalnoSci gospodarczej,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie
przewidzianym odrebnymi przepisami na podstawie upowaznienia

prowadzenie spraw z zakresu zbiérek publicznych w tym zwigzanych z wydawaniem zezwolen na
prowadzenie zbiérek publicznych na terenie Gminy Lubochnia,

prowadzenie spraw z zakresu zgromadzen i imprez masowych,
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prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadowym funduszem $wiadczen socjalnych,

prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi oraz ustawy o narkomanii, w tym wspoétdziatanie z Gminng Komisjg Rozwigzywania
Problemoéw Alkoholowych,

przygotowanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wydawaniem i cofaniem zezwolen na
sprzedaz napojéw alkoholowych oraz naliczanie optat z tym zwigzanych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

okreslanie zgodnosci usytuowania miejsc sprzedazy napojéw alkoholowych i warunkéw sprzedazy
tych napojéw z zasadami okreslonymi w uchwale rady,

kontrola przestrzegania zasad p.poz. w Urzedzie, nadzér nad wyposazeniem Urzedu w podreczny
sprzet gasniczy, nadzér nad opracowaniem dokumentacji i instrukcji z zakresu ochrony p.poz.,
koordynacja i nadzér nad sprawami zwigzanymi z dostepnoscia, wspoétdziatanie z koordynatorem
dostepnosci,

prowadzenie spraw zwigzanych z czasem pracy placéwek handlowych, ustugowych i
gastronomicznych,

prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem gminnych placéwek upowszechniania kultury,
kultury fizycznej oraz ich nadzorowanie,

prowadzenie rejestru instytucji kultury,

prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Lubochni oraz jego nadzorowanie,

prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Lubochnia w
Lubochni oraz jego nadzorowanie.



